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MATHEMATISCH- 
NATURWISSENSCHAFTLICHE 

FAKULTÄT 

Checkliste zum Abschluss der Promotion /  
Checklist for the completion of your doctorate 

 

Dissertation und Disputation / Dissertation and disputation 

□ 
Abgabe des Gesuchs um Zulassung zur Promotion einschließlich Vorschlag der 
Prüfungskommission – Frist beachten / 
Submission for the application to doctoral examinations, including the proposed examination 
committee – observe the deadline 

Abwarten der Mitteilung der Annahme des Gesuchs durch das Promotionsbüro 
(Bearbeitungsdauer ca. 1 Woche) / 
Wait for the notification of acceptance of the application by the Doctoral Office (processing 
time approx. 1 week) 

□ Abgabe der Dissertation und Mitteilung – Frist und Muster beachten / 
Submission of the dissertation and notification – observe the deadline and template 

□ 
Frühzeitiges Einreichen des Terminbogens der Disputation bis spätestens 1 Woche vor Beginn 
der Prüfungsphase / 
Timely submission of the scheduling form for the defense no later than 1 week before the start 
of the examination period 

□ 
Disputation – der Vorsitz schickt das Protokoll an das Promotionsbüro; das Zeugnis wird ca. 
10 Tage nach Eingang des Protokolls in Docfile hinterlegt / 
Disputation – the chair will send the protocol to the Doctoral Office; the certificate will be 
made available in Docfile approx. 10 days after receipt of the protocol 

Veröffentlichung / Publication 

□ 

Hochladen der Kenntnisnahme der Veröffentlichung und der Dissertation in 
Veröffentlichungsform sowie Mitteilung – Muster beachten  
(sensible Informationen wie Erklärung, CV, Unterschriften der Dissertation müssen entfernt 
werden; die Arbeit muss als angenommen erkennbar sein) / 
Upload of the acknowledgement of publication and the dissertation in its publication format 
as well as notification – follow the template  
(sensitive information such as declaration, CV, signatures of the dissertation must be 
removed; the dissertation must be identifiable as accepted) 

Abwarten der Mitteilung der Freigabe durch das Promotionsbüro / 
Wait for the notification of approval by the Doctoral Office 

□ 
Veröffentlichung der Dissertation via KUPS: Elektronisch, Einzelpublikation mit ISBN/ISSN oder 
privater Druck – die USB informiert das Promotionsbüro automatisch darüber / 
Publication of the dissertation via KUPS: Eletronic form, single publication with ISBN/ISSN or 
private print – the USB automatically informs the Doctoral Office 

Mitteilung des Promotionsbüros über Urkundenübergabe / 
Notification by the Doctoral Office regarding the handing over of the diploma 

□ Erhalt der Urkunde und des Zeugnisses / 
Receipt of the diploma and certificate 
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